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آموزش ورود به پنل پارسی پست 
برای کاربران 
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در ابتدا عبارت زیر را به صورت کامل و دقیق در
مرورگر خود تایپ و سرچ نمایید 
Htttps://Parsipost.com

کلیک نماییدگزینه ورودسپس بر روی 
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در این صفحه  شماره موبایلی که برای در 
ه خواست اکانت اعلام نموده اید و گذر واژه ای ک

برای شما پیامک شده است را وارد نموده و به 
در ضمن عبارت امنیتی) اکانت خود واردشوید 

رد را نیز باید به صورت عددی در کادرمربوطه وا
(کنید 

کانت در صورتی که به هر دلیل نتوانستید وارد ا
ینه خود شوید میتوانید در همین صفحه روی گز

بازیابی گذر واژه کلیک کنید 
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سپس صفحه ی زیر برای شما باز 
میشود که شما باید شماره موبایل
خود را وارد کرده و بر روی گزینه 

ادامه کلیک نمایید
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دراین قسمت کد فعالسازی که 
.دریافت کرده اید را واردکنید 

6

6

در این فیلد گذر واژه جدیدرا وارد 
گذر واژه باید شامل:توجه )نمایید 

حروف بزرگ و کوچک انگلیسی و
:  کاراکتر  باشد مانند 8اعداد و 

Aa@123456

مایید در فیلد ذیل گذرواژه راتکراربفر
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بعد از کلیک بر روی گزینه تغییر 
گذرواژه پیغام تغییر موفقیت آمیز 

.گذر واژه را مشاهده میکنید

8

پس از این مرحله همان صفحه ورود اولیه مجددا 
ر باز میشود که این بار میتوانید با وارد کردن  گذ
واژه جدید و شماره موبایل وارد سامانه  شوید 

9
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مراحل ثبت سفارش آموزش 
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جهت ثبت سفارش
:طبق مراحل ذیل عمل نمایید

وید ابتدا وارد سایت پارسی پست ش
ثبت سفارش  –و در قسمت سفارش 

:وارد شوید

1

1
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وع جهت ثبت سفارش  ابتدا نوع قرارداد یا ن
زیر در خواست را انتخاب میکنیم سپس فرم

را تکمیل کرده و  بر روی گزینه ی ادامه 
کلیک می کنیم 

2

ی اطلاعات ابه کمک این گزینه می توانید
ده که در این قسمت وارد کرده اید را پاک کر

.و فرم را به حالت اولیه باز گردانید 

3

9

:نکته 

تکمیل فیلد های ستاره دار الزامی است

*

تر واحد ثبت وقوع ملک را با دقت بیش
انتخاب کنید 

4

یق باید دقمحل تحویل سند استان و شهر 
وارد شود 
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بعد از کلیک بر روی این دکمه شما 
:.وارد مرحله ی پرداخت میشوید

6

از این قسمت میتوانید اطلاعات 
مربوط به سفارش که در صفحه ی 

قبل دیدید را ویرایش کنید
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6
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در مرحله ی پرداخت شما میتوانید 
یکی از حالت های پرداخت را 

.انتخاب کنید
درصورت انتخاب کردن گزینه ی 
ل پرداخت با دستگاه پوز باید ترمینا

.را هم انتخاب کنید 

8
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پس از پرداخت شما در این مرحله 
میتوانید از فاکتور و برچسب 

.سفارش خود پرینت بگیرد 

9

برای ثبت سفارش جدید هم 
دمیتوانید ازاین گزینه استفاده کنی

10

9

10 :نکته 

پس از چاپ برچسب و چسباندن آن بر 
روی پاکت نیاز به هیچ اقدام دیگری 

جهت جمع آوری مرسوله توسط دفتر 
.نیست 

*
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، لیست مرسولات–از قسمت سفارش 
خود را میتوانید لیست مرسولات ثبتی

مشاهده کنید 

11

ر مرسولات را باز این بخش میتوانیم 
اساس فیلتر ها جستجو و مشاهده 

.کنید
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12
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:  تاریخچه سفارشات–از قسمت سفارش
هم همانند مرحله ی لیست مرسولات 

و جستجو، تاریخچه  امکان فیلتر کردن
مرسولات وجود دارد

13

در این صفحه میتوانید وضعیت 
ید پرداخت مرسولات را نیز مشاهده کن
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در این صفحه میتوانید وضعیت 
درخواست ها را ببینید 

15

915

15



در این صفحه با کلیک بر روی این
را با گزینه میتوانید لیست مرسولات
جزئیات بیشتری مشاهده کنید 

9

916

16

هم با کلیک بر روی گزینه ی پرینت
د از این جزئیات نسخه چاپمیتوانی

.شده تهیه کنید 

917

917
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مراحل ثبت فیش و تسویه حسابآموزش 
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جهت ثبت فیش و تسویه حساب
:طبق مراحل ذیل عمل نمایید

وید ابتدا وارد سایت پارسی پست ش
شارژ اعتبار  -و در قسمت مدیریت 

:وارد شوید

1
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قسمت پرداخت و تسویه را 
:انتخاب نمایید

2

ا در قسمت مبلغ، مبلغ فیش ی
واریز را انتخاب نمایید

3

و در قسمت نوع پرداخت نوع 
پرداخت را بر اساس  درگاه 

یا ( پرداخت آنلاین )پرداخت 
رسید واریز به حساب انتخاب 

نمایید

4

ات در قسمت توضیحات، توضیح
.مربوطه را حتما بنویسید

5

2

3

5

4
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اگر در قسمت نوع پرداخت، 
غ درگاه پرداخت را انتخاب و مبل

را وارد نمایید مستقیم وارد 
درگاه پرداخت می شوید و 
.ید میتوانید پنل خود را شارژکن

6
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و یا اگر در قسمت نوع پرداخت
رسید واریز به حساب را انتخاب

.نمایید

این بخش برای بارگزاری فیش
ه نوع واریز به حساب ساست که 

:فیلد مختلف دارد 

پوز سیار    -2کارت به کارت   -1
فیش واریز به حساب-3

6
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اگر کارت به کارت را انتخاب 
ود نمایید فیلدهای زیر باز می ش

ارد در نظر داشته باشید تمام مو
باید دقیق وارد شود در غیر 
اینصورت توسط کارشناس 

.مربوطه رد خواهد شد

7
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د اگر پوز سیاررا انتخاب نمایی
فیلدهای زیر باز می شود 

ارد در نظر داشته باشید تمام مو
باید دقیق وارد شود در غیر 
اینصورت توسط کارشناس 

.مربوطه رد خواهد شد

7
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خاب اگر فیش واریز به حساب انت
ود نمایید فیلدهای زیر باز می ش

ارد در نظر داشته باشید تمام مو
باید دقیق وارد شود در غیر 
اینصورت توسط کارشناس 

مربوطه رد خواهد شد

7
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مراحل ثبت پوزآموزش 
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ریف پس از کلیک بر روی گزینه ی تع
ز پوز جدید ،این باکس برای شما با
میشود که با وارد کردن اطلاعات 
ا مربوط به پوز جدید میتوانید آن ر
ثبت و به به لیست پوز های خود 

.اضافه کنید

2

اه دستگبرای برقراری ارتباط بین 
و سامانه باید از قسمت  PCپوز 

.پوز،  وارد شوید –مدیریت 

عریف سپس کلیک بر روی گزینه ی ت
.پوز جدید اقدام کنید 

1

:نکته 

در وارد کردن شماره ترمینال 
.دقت کنید ( پایانه)

*

1
2

*
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حساب بانکی مراحل ثبتآموزش 

27



ی پس از کلیک بر روی گزینه
ایجاد حساب جدید این باکس 

د برای شما باز میشود که با وار
کردن اطلاعات مربوط به حساب

به بانکی میتوانید آن را ثبت و
.به لیست خود اضافه کنید

2

اید ببرای تعریف حساب بانکی  
حساب –از قسمت مدیریت 

یک بانکی وارد شوید ، سپس کل
بر روی گزینه ی ایجاد حساب 

.جدید اقدام کنید 

1

1
2
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